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. Nimero da Processo
Categoria ~ . .

Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 00177.000074
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-18

1. Definicao do objeto
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na emissdo, fornecimento, implementagdo, administragdo de vale-combustivel por
meio de cartdo magnético e/ou eletrdnico com tecnologia de chip de seguranca para validacdo das transacOes e respectivas
recargas mensais de crédito, com gerenciamento do abastecimento nas redes credenciadas de postos de combustivel para os
veiculos dos funcionéarios do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina- CAU/S, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM|ESPECIFICACAO|CATSER|UNIDADE |QUANTIDADE (QUANTIDADE [VALOR TAXA DE VALC
D E TOTAL UNITARIO |ADMINISTRACAO|TOT.

MEDIDA |MENSAL (Trinta meses) ((Por (Trint

funcionario) mese

1 Crédito de Vale- 19208 Unidade |20 Funcionarios. 600 R$ 180,00 0,00% RS
Combustivel 108.0C

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista seu carater permanente, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

1.6. Os valores da tabela podem variar mensalmente, conforme o quadro de empregados, licengas sem remuneragdo, reajuste
anual previsto, entre outros.
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2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo se justifica diante da concessdo do beneficio trabalhista denominado Vale Combustivel, aprovado por meio da
Deliberagdo Plenaria DPOSC n°742/2023 de 11 de agosto de 2023. Busca-se oferecer um auxilio para os empregados que

utilizam veiculo préprio para deslocamento até o CAU/SC e que poderdo optar, em substitui¢do ao vale transporte, receber o
cartdo combustivel com valores correspondentes ao que o empregado faria jus a titulo de vale transporte.

2.2. Estima-se que deverdo ser disponibilizados cartdes de vale-combustivel para a quantidade de 20 (vinte) funciondrios que
trabalham no CAU/SC e utilizam veiculo proprio para deslocamento. O ntimero de cartdes, todavia, podera variar, em razdo de

novas contratagoes, demissoes, afastamentos, reajustes dos beneficios e outros, conforme necessidade. Desta forma, o conselho
fica livre de qualquer obrigatoriedade de contratagdo minima e estimada.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentdveis:

4.1.1. Seguir as normas técnicas de sadde, higiene e de seguranca do trabalho.

4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local na prestagdo dos servicos

4.1.3 Eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como dgua e energia

4.1.4. Dar prioridade ao uso de materiais reciclados, at6xicos e biodegradaveis, conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2;
4.1.5. Usar equipamentos com certificacdo pelos 6rgdos de controle INMETRO e PROCEL);

4.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicada pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos.

Subcontratagao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.
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5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Execucdo

5.1. Trata-se da contratagcdo de empresa responsavel pela administragdo, gerenciamento, emissdo, substitui¢do, distribuicdo e
fornecimento de cartdes eletronicos com chip de Vale Combustivel, com recargas mensais, destinados aos profissionais do CAU
/SC.

5.2. O beneficio sera disponibilizado na seguinte modalidade: Vale Combustivel em cartdo equipado com chip de seguranga, para
aquisicdo de combustivel em rede credenciada de postos de combustiveis no estado de Santa Catarina.

5.3. Os cartdes deverdo conter mecanismos que assegurem protecdo contra fraudes e falsificacdo, devendo constar a razdo ou
denominacdo social do CAU/SC, cédigo do cartdo, data de validade, identificacdo do usudrio por nome e chip de seguranca.

5.3.1. Cartdo emitido e entregues personalizados com nome do empregado, razdo social do CAU/SC e numeracao de
identificacdo sequencial, dentro de envelope lacrado, individualizado;

5.3.2. Tecnologia de seguranca através de chip, compativel com terminais de pagamentos dos tipos TEF e POS e
protecdo por senha numeérica pessoal, no momento do abastecimento, de forma a garantir a privacidade e a seguranca na
sua utilizacdo e evitar prejuizos em caso de extravio, furto ou roubo;

5.3.3. Validade do cartdo de, no minimo, 5 (cinco) anos a contar da data de emissdo;
5.3.4. Possuir a funcionalidade de recarga automatica;
5.3.5. Possibilitar acimulo de valores, caso ndo sejam utilizados dentro do periodo de crédito, sem expirar o crédito;

5.4. Os cartdes deverdo ser entregues em envelopes lacrados, com instru¢des de senha pessoal e intransferivel, com manual
bésico de utilizacdo, no enderego de uma das sedes da CONTRATANTE, conforme especificado.

5.5. O fornecimento podera variar de acordo com o ntimero de empregados/beneficiarios, bem como em razdo do valor dos
beneficios. As quantidades de vales e os beneficiarios serdo informados mensalmente pelo CONTRATANTE por ocasido do
respectivo pedido, podendo ser alteradas para quantidades superiores ou inferiores, sem 6nus adicional.

5.6. Os auxilios de vale-combustivel serdo fornecidos mensalmente por meio de créditos disponibilizados nos cartdes eletronicos
com senha numérica e individual.

5.7. A CONTRATADA devera possuir e manter rede de estabelecimentos credenciados e ativos para a aceitacdo dos cartdes em
todo o estado de Santa Catarina, principalmente nas localidades em que existam ou venham a existir unidades do CAU/SC,
abrangendo no minimo, as cidades de Florian6polis, Sdo José, Biguacu, Palhoga, Joinville, Itajai, Balnedrio Camborid,
Blumenau, Brusque, Lages, Chapec6, Criciima e Tubaréo.

5.8. Local de Entrega dos Cartdes: A CONTRATADA devera entregar os cartdes de Vale Combustivel na Sede do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina, localizada na Avenida Prefeito Osmar Cunha, n° 260, 6° ANDAR — Centro,
Floriandpolis/SC, CEP 88015-100.

5.9. Gerenciamento dos beneficios: A CONTRATADA devera disponibilizar ao CAU/SC, por meio de acesso seguro (login e
senha) ferramenta online que possibilite a execucdo das seguintes funcionalidades:

5.11.1. Pedidos mensais através de importagdo de arquivo .xls ou remessa;
5.11.2. Inclusdo, exclusdo e consulta de beneficiarios e seus dados;
5.11.3. Alteracdes cadastrais da empresa;

5.11.4. Solicitagdo de cartdes, solicitacdo de reemissdo de cartdes, solicitacdo de créditos individuais, solicitacdo de
estorno de créditos;

5.11.5. Emissdo de relatério das movimentacdes efetuadas, emissdo de histérico de compras e pedidos e outras
informag0es necessdarias para a gestdo correta e eficiente dos servigos.
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5.12. Atendimento aos Beneficiarios:

5.12.1. A CONTRATADA devera disponibilizar servigos de atendimento telefonico ao cliente (SAC), 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 7 (sete) dias por semana, destinado ao bloqueio e desbloqueio de cartdes e consulta de saldo;

5.12.2. A CONTRATADA deverd disponibilizar aplicativo mobile para smartphone compativel com os sistemas
operacionais Android e IOS (todas as versdes) e/ou sitio na internet, em que, por meio de acesso a ambiente seguro
(login e senha), os beneficiarios dos cartdes possam ter acesso as seguintes funcionalidades:

5.12.2.1. consulta de saldo, extrato, consumo médio didrio e proxima recarga;
5.12.2.2. bloqueio de cartdes em caso de perda, roubo ou cartdo danificado;
5.12.2.3. geracgdo de nova senha ou troca de senha
5.12.2.4. consulta a rede credenciada préxima do usudrio, por acionamento de GPS.
5.13. Caberd a CONTRATADA, desde o inicio da vigéncia contratual, a observacdo dos seguintes prazos:

5.13.1. Primeira emissdo e entrega de cartdes: sera feita no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados a partir do envio do
cadastro inicial de beneficiérios apresentado pelo CAU/SC;

5.13.2. Emissdes subsequentes/ Segunda via dos cartdes em casos de perda, furto, extravio ou desgaste natural: no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis a partir da solicitacdo, com a devida transferéncia do saldo remanescente de beneficios
para o(s) novo(s) cartdo(des), se o caso.

5.13.3. Providenciar a substituicdo dos cartdes magnéticos defeituosos ou danificados, sem custo adicional, sempre que
solicitado pela contratante, e no prazo méaximo de 03 (trés) dias uteis;

5.14. Os créditos deverdo estar disponibilizados nos cartdes em até 02 (dois) dia tteis ap6s o envio do arquivo com os dados dos
funciondrios e valores a serem creditados.

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.15. Ficam nomeados como fiscal a Analista Administrativa e Financeira Helen Germann Patricio, e-mail: helen.patricio@causc.
gov.br, e como suplente a Assistente Administrativa Isabella Pereira de Sousa, e-mail: isabella.sousa@causc.gov.br

5.16. Fica nomeado como gestor o Gerente Administrativo e Financeiro Filipe Lima Rockenbach, nome, e-mail: geraf@causc.
gov.br

5.17. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do servigo consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos
servicos, materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdao
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 104 e 117 da Lei n°
14.133, de 2021.

5.18. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento deste Termo, conforme o disposto nos § 1° e 2° do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10.. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 5de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926307 Termo de Referéncia 4/2024

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.5.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢Ges exigiveis.

7.5.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
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7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.7.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;
7.13.2. a data da emissao;
7.13.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus a contratante;
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7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.27. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.27.1. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.28. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.31. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecdo do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo maior desconto, modo de disputa aberto.

8.2. A taxa administrativa inicial, ap6s pesquisa de preco, foi de 0%. Desta feita, o desconto aplicado ao valor total do contrato
sera entendido como taxa administrativa negativa.

Regime de execuc¢ao

8.3. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacao

8.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.6. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contéabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seré exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5% (cinco
por cento) do valor total estimado da contratagdo

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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Qualificacdo Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o camprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo;

8.28. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

8.29. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito ptblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.29.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.29.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Anteriormente a assinatura do contrato, em até 5 dias tteis da homologacdo da licitagdo, a CONTRATADA devera
comprovar que atende a rede credenciada minima prevista neste TR, e o credenciamento nas cidades de acordo com a listagem
também disponibilizada neste Termo de Referéncia.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 43.200,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.2. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$ 43.200,00 (quarenta e trés mil e duzentos reais)

9.4. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre contratante e contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. Adequacdo or¢amentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do
CAU/SC

11. Obrigacoes da Contratada

11.1. Emitir e entregar, sem custo adicional para o CAU/SC, os cartdes personalizados com nome do empregado, razédo social do
CAU/SC e numeracdo de identificacdo sequencial, dentro de envelope lacrado a CONTRATANTE, na quantidade requisitada e
no endereco indicado pela CONTRATANTE, acompanhado de informacdes sobre a utilizagdo do cartdo, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, contados da data do recebimento da solicitagdo do pedido da CONTRATANTE;

11.2. Manter um elevado padrdo de qualidade e seguranga no processo de impresséo e crédito nos cartdes, a fim de evitar
qualquer tipo de falsificacdo, clonagem ou fraude;

11.3. A CONTRATADA se responsabilizara pela reposicdo dos créditos utilizados indevidamente através de clonagem do cartdo
magnético;
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11.4. Substituir o CARTAO, caso este apresente defeito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados da data da realizacio
do pedido de emissdo do novo CARTAO, sem a cobranca de taxa

11.5. Em caso de roubo, furto, perda, extravio ou imperfei¢des no cartdo eletrénico, a CONTRATADA teré o prazo de até 5
(cinco) dias tteis, contados da data de solicitacdo, para confeccionar e entregar outro cartdo ao beneficiario, sem custo adicional
para o CAU/SC e nem para o beneficiario, devendo os créditos estarem disponiveis no novo cartdo;

11.6. Sempre que houver pedido de cartdo, pela contratante ou pelo usuario, a CONTRATADA devera emitir ao solicitante um
ndmero de protocolo ou qualquer outro comprovante deste pedido que contenham as seguintes informagdes: niimero do pedido,
data e hora;

11.7. Disponibilizar os valores determinados pela CONTRATANTE, a titulo de vale combustivel, em cada CARTAO, para
utilizacdo dos USUARIOS, em até 2 (dois) dias tteis ap6s o recebimento da solicitagio de recarga;

11.8. Os créditos inseridos nos cartdes eletrénicos, se ndo utilizados dentro do més de competéncia, deverdo, obrigatoriamente,
somar-se aos proximos créditos, de tal forma que os beneficidrios em hipétese alguma sejam prejudicados;

11.9. Apés o término do contrato, os créditos remanescentes deverdo ter validade por periodo minimo de 90 (noventa) dias, para
que o beneficiario possa utilizé-los;

11.10. Transcorrido o prazo citado no item anterior, eventual saldo remanescente devera ser devolvido ao CAU/SC, mediante
crédito em conta corrente, no periodo de até 30 (trinta) dias;

11.11. Deveré ser disponibilizado para os usuérios dos cartdes os seguintes servigos:

11.11.1. Ap6s cada transagdo, o saldo disponivel devera ser impresso no comprovante de venda e atualizado em tempo
real nos servicos via web e no aplicativo de smartphone para que o servidor tenha controle dos valores gastos e do saldo
disponivel;

11.11.2. Apés cada transacgdo, o saldo disponivel devera ser impresso no comprovante de venda e atualizado em tempo
real nos servicos via web e no aplicativo de smartphone para que o servidor tenha controle dos valores gastos e do saldo
disponivel;

11.11.3. Central de atendimento telefénico e servigo via internet para atendimento aos usudrios (Servigo de Atendimento
ao Cliente-SAC), com horério de funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia, em todos os dias da semana, com
servigos de consulta de saldo, alteracdo de senha, solicitacdo de segunda via de cartdo, e bloqueio e desbloqueio de
cartdo, cancelamento de cartdo, consulta de local para compras e indicacdo de credenciamento de estabelecimento
comercial.

11.12. Devera ser disponibilizado para os usuarios dos cartdes os seguintes servigos:

11.12.1. InformacGes sobre carga de cartdes, nota fiscal e geracdo de boleto bancario para pagamento do servico por
parte da CONTRATANTE no site da CONTRATADA;

11.12.2. Relatdrio via web (com possibilidade de impressdo), a pedido da contratante, contendo os dados das transagdes
efetuadas com o cartdo para efeitos de auditagem de extratos e saldos, devendo as informacdes indicarem local, horario e
valor da transagdo.

11.12.3. Organizar, manter e administrar o rol de estabelecimentos, cujo ramo de atividade é o comércio varejista de
combustiveis, previamente selecionados pela empresa prestadora do servico, filiados ou credenciados em operacéo para
aceitacdo do beneficio de vale combustivel, contemplando as cidades e estabelecimentos que estejam na abrangéncia das
localidades descritas neste Termo de Referéncia;

11.12.4. Fiscalizar a rede credenciada, de forma a assegurar a qualidade de seus servigos;

11.12.5. Fica facultado a contratante, ap6s assinatura do contrato, solicitar o credenciamento de novos postos, cobrindo
locais estratégicos para melhor atendimento aos seus empregados;

11.12.6. A CONTRATADA se responsabilizard por CARTAO que ndo tenha sido, comprovadamente, recebido e
efetivamente conferido pela CONTRATANTE;
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11.12.7. Nos casos em que houver recusa do cartdo combustivel na rede credenciada (exceto pelo motivo de saldo
/crédito insuficiente), a CONTRATADA devera reembolsar valor da compra feita pelo usuario em conta corrente, com
respectivo abatimento do saldo no cartdo combustivel. O reembolso sera realizado em até 5 dias tteis da solicitacdo do
pedido de reembolso:

a) Para o devido ressarcimento, o usudrio deverd apresentar c6pia do cupom fiscal (legivel) e relatar o problema
ocorrido (data, local e o motivo da recusa).

b) Em caso de reincidéncia do item 11.16 com o mesmo servidor, além do ressarcimento ao usudrio a
CONTRATADA sofrera penalidade descrita no item 15.2.2.2 deste termo de referéncia.

11.18. A CONTRATADA deve adotar protocolos de protecdo de dados, em atendimento a Lei Federal n° 13.709/2018.

12. Obrigacoes da Contratante

12.1. A CONTRATANTE disponibilizard um fiscal para o contrato, o qual serd o responséavel entre outras atividades inerentes ao
fiscal:

a) receber os CARTOES COMBUSTIVEL e as cartas de orientagao;

b) fazer Pedidos de Beneficio;

¢) solicitar reemissoes de cartdes e senhas;

d) atualizar locais de entrega, e

e) prestar todas as informacdes que sejam necessarias e receber todos e quaisquer documentos relacionados ao CONTRATO.

12.2. Promover, mensalmente, o pedido dos valores a serem disponibilizados nos CARTOES, através do sistema disponibilizado
pela CONTRATADA, com antecedéncia de, no minimo, 02 (dois) dias tteis da data desejada para a disponibilizacdo do
beneficio, prestando a CONTRATADA todas as informagdes necessdrias para a efetivagdo do pedido:

12.2.1. Além das recargas mensais, poderdo ser disponibilizados beneficios a qualquer tempo, mediante solicitacdo da
Contratante.

12.2.2. O pedido poderé ser alterado, pela CONTRATANTE, em até 02 (dois) dias uteis antes da data determinada para liberagdo
dos valores a serem creditados nos cartdes dos beneficiarios, mediante solicitacdo expressa.

12.3. Indicar, quando da realizacdo de cada pedido, expressamente, o preposto/responsavel pelo recebimento dos cartdes e
respectivas senhas.

12.4. Devolver 8 CONTRATADA, no ato da entrega, comprovante de recebimentos dos CARTOES, juntamente com as
respectivas senhas, devidamente assinado pelo responsavel indicado para o recebimento destes.

12.5. Instruir o USUARIO quanto ao seu dever de comunicar, imediatamente, a CONTRATADA, através do Servico de
Atendimento ao Cliente, eventuais casos de dano, extravio, roubo ou furto do CARTAO.

12.6. A CONTRATANTE devera sempre comunicar 8 CONTRATADA a exclusio e inclusio de USUARIO no sistema.

12.7. A CONTRATANTE s6 se responsabilizard por CARTOES que j tenham sido comprovadamente recebidos e efetivamente
conferidos e aceitos por ela, CONTRATANTE.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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UASG 926307

FILIPE BENTO LEAES

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/03/2024 as 09:21:30.

NAYANA MARIA DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo
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